12月拟招聘人员岗位及条件

	招聘单位
	招聘岗位
	人数
	招聘条件

	党政办公室
	综合岗
	1人
	1.35周岁以下（1985年1月1日及以后出生），全日制本科及以上学历，专业不限；
2.有较好的文字基础，较强的沟通协调和综合归纳能力，熟悉公文写作，熟悉office等办公软件；
3.能适应经常加班；
4.有机关事业单位工作经历者优先。

	
	财务岗
	1人
	1.35周岁以下（1985年1月1日及以后出生），全日制大专及以上学历；
2.财会类专业，持有初级及以上会计职称；
3.熟悉国家新颁布的政府会计准则,有政府部门会计工作经验者优先；
4.能熟练使用各种财务工具和办公软件，电脑操作娴熟，有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨。

	
	文印岗
	1人
	1.40周岁以下（1980年1月1日及以后出生），全日制本科及以上学历，专业不限；

2.能熟练使用office等办公软件，以及打印机、复印机等文印设备；

3.有机关事业单位文印工作经历者优先。

	党群工作部
	综合管理岗
	1人
	1.35周岁以下，全日制本科及以上学历，专业不限；

2.有较好的文字基础，较强的沟通协调和综合归纳能力，熟悉公文写作，熟悉office等办公软件；

3.有行政工作经历者优先。

	明月山综合行政执法分局
	办公室文职岗
	2
	1.40周岁以下，大专以上学历，专业不限；

2.有较强公文写作能力，熟悉办公软件。

	
	协管员
	2
	1.40周岁以下，大专以上学历，专业不限；

2.园艺专业优先考虑，且待遇从优

3.退伍军人、有驾照、有城管从业经验者加一分，在笔试面试综合成绩基础上加分。

	游客服务中心
	综合管理岗
	1人
	1.35周岁以下，全日制本科及以上学历；

2.园林设计类等相关专业；

3.有较强的文字基础和沟通协调能力，熟悉公文写作，熟悉word等办公软件；

4.具有新型的管理工作理念，能创造性的开展工作；

5.有从事园林绿化工作经历者优先。

	景区管理局

（工作岗位在明月山景区内，晚上需值班，每周单休，节假日需加班。）
	综合管理岗1
	2人
	1.38周岁以下，高中或中专及以上学历；

2.165cm以上，限男性；

3.身体健康，能适应户外工作；

4.退伍军人、体育生及懂应急救护知识者优先；



	
	综合管理岗2
	1人
	1.35周岁以下，大专及以上学历；

2.中文、汉语言文学、新闻传播类等相关专业；

3.有较强的文字基础和沟通协调能力，熟悉公文写作，熟悉word等办公软件；

4. 限男性，身体健康，能适应户外工作。


合计：共5个部门，招聘12人。
